Zarzadzenie Nr 38/2011
Waéjta Gminy Czarnocin
z dnia 29 kwietnia 2011r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urze¢du Gminy Czarnocin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Zmienia si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Czarnocin ustanowiony zarzadzeniem
Wéjta Gminy Czarnocin Nr 10/2003 z dnia 30 maja 2003r., w nastepujacy sposob:

1. §5. Regulaminu otrzymuje brzmienie:

"W sktad Urzgdu Gminy wchodzg nastgpujgce Referaty i inne réwnorzedne komorki organizacyjne:
1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (symbol S.0.);

2) Referat Finansowy (symbol F.N.);

3) Referat Rolnictwa, Budownictwa i Geodezji (symbol R.B.G.);

4) Urzad Stanu Cywilnego (symbol U.S.C.).".

2. §6. Regulaminu otrzymuje brzmienie:

"W Urzedzie funkcjonujg nastepujgce stanowiska kierownicze i samodzielne:

1. Zastgpca Wojta;

2. Sekretarz Gminy - kieruje Referatem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich;
3. Skarbnik Gminy - kieruje Referatem Fiansowym;

4. Kierownik Referatu Rolnictwa, Budownictwa i Ggeodeziji;

5. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;

6. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

7. Samodzielne stanowisko Inspektora do spraw obrony cywilnej (OC);

8. Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego (RP).".

3. §8. Regulaminu otrzymuje brzmienie:

"W sklad Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich wchodza:
1. Stanowisko do spraw pracowniczych i obstugi Rady Gminy;

2. Stanowisko do spraw ewidencji ludnosci,

3. Stanowisko archiwisty;

4. Stanowisko informatyka;

5. Sprzataczka;

6. Pracownicy gospodarczy.".

4. §10 otrzymuje brzmienie:

"W sklad Referatu Rolnictwa, Budownictwa i Geodezji wchodza:

1. Stanowisko do spraw rolnictwa, gospodarki gruntami i melioracji;
2. Stanowisko do spraw geodezji i mienia komunalnego;

3. Sratnowisko do spraw zamdéwien publicznych.".

5. W §17 w pkt.2 wykre§lam podpunkt 2. oraz w pkt.3 zmieniam podpunkt 1 w nastepujacy
sposob:



"1) Referat Rolnictwa, Budownictwa i Geodezji;".

6. W §56 w pkt. 1 i w pkt. 2 oraz w § 60 pkt.1 nazwe "Referatu Budownictwa, Gospodarki
Komunalnej, Rolnictwa i Geodezji" zastgpuje sie nazwa "Referatu Rolnictwa, Budownictwa i
Geodezji".

7. W cz¢lei IV Postanowienia koncowe dodaje §66 nastepujacej tredci:

"§ 66.
1. Akta, pieczatki, i inne przedmioty i urzadzenia shizbowe powinny by¢ zabezpieczone przed
dostgpem 0s6b postronnych.
2. Zabranie dokumentéw oraz wyposazenia poza teren Urzedu wymaga zgody bezposredniego
przetozonego.
3. Przebywanie pracownikéw na terenie Urzedu poza godzinami pracy moze mieé migjsce tylko
w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Wéjta lub Sekretarza.
4. Urzad zamyka i otwiera osoba wyznaczona przez. Wojta.

Pracownicy sg informowani o osobach posiadajacych klucze do budynku Urzedu. Informacje te
stanowig tajemnice stuzbowa.".

2. Zmienia si¢ zalacznik Nr 1 do w/w regulaminu ,,Schemat organizacyjny Urz¢du Gminy

Czarnocin i podleglych jednostek organizacyjnych”, jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Pozostale postanowienia Regulaminu Ogranizacyjnego Urzedu Gminy pozostajg bez zmian.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta.

§5.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Czarnocin

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wéjta
Gminy Czrnocin
Nr. 38/2011
z dnia 29.04.2011r.

Lp. |Nazwa jednostki organizacyjnej Prawna forma organizacyjna
1. | Zespo6t Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej samodzielna jednstka posidajaca
Publicznych Szkét i Placdwek w Czarnocinie 0sobowos$¢ prawng
2. |Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Czranocinie jednostka budzetowa
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej zaktad budzetowy
w Czarnocinie
4. | Gimnazjum im. Armii Krajowej w Cieszkowach jednostka budzetowa
5. |Szkola Podstawowa w Czarnocinie jednostka budzetowa
6. |Szkota Podstawowa im. Leona Wéjcickiego w Sokolinie  |jednostka budzetowa
7. |Publiczne Przedszkole Samorzagdowe w Czarnocinie jednostka budzetowa
8. |Gminna Biblioteka Publiczna w Czarnocinie jednostka budzetowa

I

mgr¥aria Kasper,




