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Zapytanie ofertowe

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwien publicznych
Atj. Dz. U. z2010r. nr 113 poz. 759/

L. Zamawiajacy: Gmina Czarnocin

Adres do korespondencji: 28-506 Czarnocin, Czarnocin 100
tel. 413512028, faks 413512029, e-mail: ug@czarnocin.com.pl

{

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na dostawe artykuléw biurowych do Urz¢edu Gminy
w Czarnocinie na 2012 rok.

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.
2.

3.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykuléw biurowych w 2012 roku.
Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 tj. Wykaz artykuléw
biurowych.

Zamoéwienie obejmuje sukcesywng dostawe artykutéw biurowych (zamieszczonych

w zal. nr 1). Dostarczanie materiatéw winno by¢ realizowane transportem

wiasnym Wykonawcy i na jego koszt, na podstawie zgloszen dokonywanych przez
Zamawiajacego

Tlo$ci artykuléw biurowych podane w wykazie artykutéw maja charakter szacunkowy i
nie sg wigzace dla Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, na zadanie Zamawiajacego bedzie
zobowigzany do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego po jednej sztuce proponowanych
przez siebie w ofercie artykutéw (ponumerowanych zgodnie z Formularzem cenowym).
Wykonawca bedzie zobowigzany niezwlocznie potwierdzi¢ przyjecie zgloszenia oraz
dostarczyé zamowione artykuly w terminie nie dhuzszym niz 5 dni robocze na wskazany
w zamdwieniu adres.

Zamawiajacy informuje, ze oferty, sktadane w postgpowaniu bgdg musialy obejmowaé
cato$é zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszceza sktadania ofert czgéciowych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert réwnowaznych pod warunkiem,
ze zaoferowane przez Wykonawce artykuly beda mialy parametry techniczne i jakosciowe
réwne lub wyzsze od wymaganych.
Oferty proponujace asortyment o odmiennych, nizszych od wymaganych, parametrach
zostang odrzucone.

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego

- wzoru formularza ofertowego (zalacznik nr 2}

2) aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji



dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenie

do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed

uplywem terminu skladania oferty cenowej — w postaci oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg uprawniong do podpisywania oferty,

3)

oswiadczenie o spelnianiu wymagan stawianych przez zamawiajacego.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

1.

przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie o§wiadczenia, wnioski, pytania dotyczace zapiséw

w ogloszeniu, sposobu ztozenia oferty, sposobu realizacji zamdwienia, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie.

2. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza mozliwos$¢ porozumiewania si¢ za posrednictwem

6.
7.

faksu lub poczty elektronicznej (e-mail), O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje przekazane za pomocg faksu lub poczty elekfronicznej (e-mail) nalezy przesylaé
na numer faksu 413512029 lub email: ug@czarnocin.com.pl od poniedziatku do piatku

w godzinach 7:00-14:00. Przestane informacje uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich
tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem ustawowych terminéw i zostala niezwlocznie
potwierdzona pisemnie. W przypadku przekazywania przez Zamawiajacego dokumentow
albo informacji faksem lub poczty elektronicznej (e-mail) Zamawiajacy be¢dzie zadal
niezwlocznie potwierdzenia faktu otrzymania faksu lub poczty elektronicznej (e-mail)
Przestanie korespondencji na inny adres (numer faksu) lub poczty elektronicznej (e-mail) niz
zostato to okreslone w ogloszeniu moze skutkowaé tym, ze Zamawiajacy nie bedzie mogt
zapoznaé si¢ z trescig przekazanej informacji we wlasciwym terminie.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci ogloszenia wplynat po uptywie terminu skladania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnier,, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$é zapytanh wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, bez
ujawniania Zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.
Postgpowanie prowadzone jest w jgzyku polskim

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasniefi dotyczacych
postepowania w jest Pan Piotr Gieres pod nr tel. 413512028  Faks: 413512029
e-mail: ug@czarnocin.com.pl

2. Wykonawca moze zwr6cié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamOwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7:00 — 14:00

VI. Miejsce skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,Oferta na
dostawe artykutéw biurowych do Urzedu Gminy w Czarnocinie na 2012 rok., w sekretariacie Urzedu
Gminy w Czarnocinie, lub przesta¢ przesylka pocztowa na adres zamawiajacego podany w punkcie

1. w

przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z ustug pocztowych za termin ziozenia

oferty zamawiajacy uznawa¢ bedzie date i godzing wptywu oferty do Urzedu Gminy.
Termin skladania ofert — do dnia 19 stycznia 2012r. do godziny 15:00
Oferta otrzymana po terminie skladania ofert, zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Czarnocinie, Czarnocin 100,
28-506 Czarnocin, sala konferencyjna w dniu 20 stycznia 2012r. o godz. 10:00



VIL. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng netto i brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia oraz podaé wysokos¢ stawki podatku
VAT.

Warto§¢ cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku oraz slownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zam6wienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich.

. Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty przez zastosowanie rabatéw, upustow itp.

w stosunku do kwoty LOGOLEM”.

~ VIIL Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzZniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamGwier publicznych tj. protest, odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
~ organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwieft
publicznych.

Zalaczniki:
1. Wykaz artykutéw biurowych.
2. Formularz ofertowo-cenowy

3. O$wiadczenie o spelnianiu wymagan stawianych przez zamawiajacego

ZATWIERDZIL.:

-------------------------------------------

(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajacej postgpowanie)

m
mgtitai:, Kz,



Wykaz artykuléw biurowych

Zalgcznik nr 1

Urzad Gminy w Czarnocinie

28-506 Czarnocin
Czarnocin 100

Lp. Nazwa towaru Ilo§¢ | jm.
1 |Papier A4 POLLUX lub réwnowazny 200 |ryza
2 |Papier A3 POLJET lub réwnowazny Siryza
3 |Papier kancelaryjny A3 100 szt. 7iryza
4 |Koperta biala C6 z paskiem 1000 szt. 4]op.
5 |Koperta biala B5 z paskiem 1000 szt. 1|op.
6 |Koperta biala z rozszerzanym bokiem B4 100 |szt.
7 |Koperta biala C4 z paskiem 250 szt. 2|op.
8 |Papier samoprzylepny A4 100 szt. 2|op.
9 |Segregator A4 75mm PVC lub powlekany folia 50szt.
10 |Segregator A4 50mm PVC lub powlekany folig 50 |szt.
Dlugopis uni Sn- 100(07) Blue

11 |lub réwnowazny 40 |szt.
Dlugopis Pentel BLN75-C

12 |lub réwnowazny 40|szt.
Dlugopis uni Sn- 100(07) Black

13 |lub réwnowazny 30|szt.
Dlugopis uni Sn- 100(07) Red

14 |lub réwnowazny 30| szt.
Dlugopis uni Sn- 100{07) Green

15 |lub réwnowazny 30 |szt.

16 |Zakreslacz zotty 20 |szt.

17 |Zakreslacz zielony 20|szt.

18 |Zakreslacz rézowy 20|szt.

19 |Marker do CD 10 |szt.

20 |Marker czarny 10 |szt.

21 |Spinacz biurowy R — 50mm 100 szt. 30|op.

22 |Spinacz biurowy R — 70mm 50 szt. 25|op.

23 |Spinacz biurowy R — 28mm 1000 szt, 50|op.

24 |Klipsy biurowe 25 mm 12szt. 5|op

25 |Zeszyt A4 96 kart. Oprawa twarda 10 |szt.

26 |Zeszyt A4 96 kart. Oprawa migkka 10|szt.

27 |Zeszyt A5 60 kart. 10{szt.




28 |Zeszyt AS 32 kart. 10{szt.
29 |Pélka dymna 10|szt.
30 |Pendrive 4GB 10|szt.
31 |Skoroszyt oczkowy 200|szt.
32 |Skoroszyt 400 | szt.
33 |Teczka lakierowana na gumke 50|szt.
34 |Teczka tekturowa wigzana 50| szt.
35 |Teczka tekturowa na gumke 25|szt.
36 |Skoroszyt z tworzywa sztucznego rézne kolory 80|szt.
Teczka na rzep A4 skrzydlowa
37 |powlekana folig 5|szt.
38 |Obwoluta A4 100 szt. 4|op.
39 |Tusz bezolejowy czerwony 30 ml 5|szt.
40 |Recznik papierowy PR 31 Merida 60 |szt.
41 |Pojemnik na czasopisma kartonowy 70 mm 50(szt.
42 |Pélka na CD (wieza metalowa) 41szt.




Zatacznik nr 2
Urzad Gminy w Czarnocinie
28-506 Czarnocin
Czarnocin 100

(nazwa wykonawcy lub pieczeé firmowa)

FORMULARZ OFERTY
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoSci
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro
na dostawe artykuléw biurowych do Urz¢du Gminy
w Czarnecinie na 2012 rok.

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje calosci przedmiotu zamoéwienia.

Producent, nazwa,
oznaczenie oferowanego Cena | Wartos$
Lp. Nazwa towaru towaru Ilo$é| j.m. | netto zt | ¢ netto

Papier A4 POLLUX lub

1 |rownowazny 200 |ryza
Papier A3 POLIJET lub

2 |réwnowazny S|ryza
Papier kancelaryjny A3 100

3 |szt. 71ryza
Koperta biata C6 z paskiem

4 1000 szt. 4| op.
Koperta biata BS z paskiem

5 |1000 szt. 1|op.
Koperta biata z rozszerzanym

6 |bokiem B4 100 | szt.
Koperta biata C4 z paskiem

7 250 szt. 2}op.
Papier samoprzylepny A4 100

8 |szt. : , 2{op.
Segregator A4 75mm PVC lub

9 |powlekany folig _ | 50|szt.




Segregator A4 50mm PVC lub

10 |powlekany folig 50|szt.
Dhugopis uni Sn- 100(07)
Blue
11 |lub réwnowazny 40| szt.
Dhugopis Pentel BLN75-C
12 {lub réwnowazny 40 | szt.
Dtugopis uni Sn- 100(07)
Black
13 {lub réwnowazny 30 |szt.
| Diugopis uni Sn- 100(07) Red
14 |lub rownowazny 30|szt.
Dtugopis uni Sn- 100(07)
Green
15 [lub réwnowazny 30|szt.
16 |Zakreslacz z6lty 20 |szt.
17 | Zakreslacz zielony 20{szt.
18 |Zakre$lacz rézowy 20| szt.
19 {Marker do CD 10|szt.
20 |Marker czarny 10]szt.
Spinacz biurowy R — 50mm
21 100 szt. 30{op.
Spinacz biurowy R — 70mm
22 150 szt. 25|op.
Spinacz biurowy R —28mm
23 | 1000 szt. 50| op.
24 |Klipsy biurowe 25 mm 12szt. 5/op
Zeszyt A4 96 kart. Oprawa
25 |twarda 10|szt.
Zeszyt A4 96 kart. Oprawa
26 |migkka 10 |szt.
27 | Zeszyt AS 60 kart. 10]szt.
28 |Zeszyt AS 32 kart. 10|szt.
29 |Pdtka dymna 10 |szt.
30 |Pendrive 4GB 10|szt.
31 |Skoroszyt oczkowy 200 |szt.
32 |Skoroszyt 400 | szt.
33 | Teczka lakierowana na gumke 50|szt.
34 |Teczka tekturowa wigzana 50| szt.
35 |Teczka tekturowa na gumke 25 |szt.




Skoroszyt z tworzywa

36 |sztucznego rézne kolory 80| szt.
Teczka na rzep A4 skrzydlowa

37 |powlekana folia 5]szt.

38 |Obwoluta A4 100 szt. 4 0p.
Tusz bezolejowy czerwony 30

39 |ml 5|szt.
Recznik papierowy PR 31

40 |Merida 60 |szt.
Pojemnik na czasopisma

41 |kartonowy 70 mm 50szt.
Pétka na CD (wieza

42 |metalowa) 4 |szt.

Niniejszym oferuje si¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia na nastgpujacych warunkach:
a) Cena netto przedmiott ZamOWIBNIa. .....uveeneriiiiiiriiiiiic e zt

1 .
SIOWIIIC 4t iveenierennassansasnsonssssssnsnessennassssseesortesstasnsssnnsustssrsetsectsssarsonassassnsseses

Warto$é zaméwienia nie ulegnie zmianie w okresie realizacji umowy.

3. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i wymogami zamawiajacego
i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje do wiasciwego
wykonania zaméwienia.

(pieczeé imienna i podpis osoby upowazniongf)*
* w przypadku braku pieczeci imiennef czytelny podpis



{miejscowos¢ , data) '

.....................................

(nazwa wykonawcy lub pieczeé firmowa)

OSWIADCZENIE O SPEELNIENIU WYMAGAN
STAWIANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
dot. udzielenia zaméwienia publicznego
o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 14000 euro
na dostawg artykuléw biurowych do Urz¢du Gminy
w Czarnocinie na 2012 rok.

NAZWA WYKONAWCY: o.verreeeruernesssisesiesimesisessssiesessissesssssssssssessasstsssssssssstersssssmamasasssssssessosssass

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego oswiadczam/my, Ze:

1. posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnier;

posiadam/my niezbegdng wiedzg i do$wiadczenie;

dysponuje/emy odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia;

4. znajduje/emy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia

w N

Podpis os6b uprawnionych do skiadania o$wiadczed
wiedzy w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka / picczatki

Podpisuje kazdy wykonawea skladajacy oferte. W przypadku Wykonawcow ivspélnie ubiegajqcych sie o zamdwienie
powyzszy dokument podpisujq wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy sig o zamowienie lub Pelnomocnik w ich
imieniu S ’






