KARTA USLUG
REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ushlugi: UDOSTEPNIANIE INFORMACIJI PUBLICZNE]J

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6.09.2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 );

2. Ustawa z dnia 14.06.1960 r Kodeks postgpowania administracyjnego (n Dz. U. z 2000 r Nr 98
poz 1071 z pdzn zm)

Wymagane dokumenty:
1. Wypehiony wniosek o udostepnienie informacji publicznej

Optlaty: Zgodnie z art. 15 w/w ustawy o dostepie do informacji publicznej, jezeli Urzad Gminy
bedzie zmuszony do poniesienia dodatkowych kosztoéw zwiazanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostgpniania lub koniecznos$cia przeksztalcenia informacji w formg¢ wskazana we
wniosku, Urzad Gminy moze pobra¢ od wnioskodawcy optatg w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom. Urzad Gminy w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce
o wysokosci opfaty.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: 14 dni, z zastrzezeniem art.15. ust 2 w/w ustawy
o dostepie do informacji publicznej. Termin moze zosta¢ przedtuzony do 2 miesigcy
od dnia ztoZenia wniosku ze wzglegdu na stopien skomplikowania sprawy.

Odpowiedzialno$¢ za zalatwienie sprawy: Kazimierz Bujnowski

Nazwa Wydzialu/Stanowiska: Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Nr pokoju: 23

Nr telefonu: 413512028 wew. 232, fax 413512029

Godziny pracy: poniedziatek- piatek 7:00 — 15:00

Tryb odwolawczy: W przypadku zlozenia wniosku o udostgpnianie informacji, ktore nie moga
zosta¢ udostgpnione w §wietle obowiazujacych przepiséw lub informacja nie moze by¢
udostepniona w sposéb lub formie okreslonych we wniosku, wnioskodawca zostaje
powiadomiony pisemnie o przyczynach braku mozliwos$ci udostgpnienia informacji zgodnie z
wnioskiem ewentualnie pisemne powiadomienie zawiera wskazanie sposobu lub formy w jakiej
informacja moze zosta¢ udostgpniona. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku w sposob 1 w formie wskazanej w
powiadomieniu pisemnym , postgpowanie o udostepnienie informacji umarza si¢. Odmowa
udostepnienia informacji oraz umorzenie postgpowania o udostgpnienie informacji nastgpuje w
drodze decyzji zgodnie z przepisami ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku. Odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni od jego
whniesienia.

Uwagi:

1. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy (II pigtro);

2. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem art.15 w/w ustawy o
dostepie do informacji publiczne;.

Urzad Gminy w Czarnocinie
Czarnocin 100a
28-506 Czarnocin
tel. 41 3512028, fax 41 3512029
e-mail: ug@czarnocin.com.pl



