
KARTA USŁUG 
REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH 

Nazwa usługi:
WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU WYBORCÓW
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. – Ordynacja Wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej /Dz.U. z 2001 r. nr 46, poz. 499 z późn. zm./
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 11 marca 2004 r. 
w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez RP innym państwom członkowskim 
UE danych zawartych w tym rejestrze /Dz.U. nr 42, poz. 388/.

Wymagane dokumenty:
Wniosek o wpis do rejestru wyborców.
Do wglądu:
- dowód osobisty.

Opłaty: Nie podlega opłacie skarbowej.
Przewidywany termin załatwienia sprawy: 3 dni od dnia złożenia kompletu dokumentów.
Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: Iwona Pańczyk
Nazwa Wydziału/Stanowiska: Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Nr pokoju: 15
Nr telefonu:  413512028 wew. 225, faks: 413512029 
Godziny pracy: poniedziałek  – piątek – 7:00 – 15:00
Tryb odwoławczy:
Od wydanej decyzji przysługuje prawo wniesienia skargi do Sądu Rejonowego w Kielcach za 
pośrednictwem Wójta Gminy w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.

Uwagi:
Wyborcy, którzy mogą być wpisani do rejestru wyborców w miejscu stałego zamieszkania:
-stale zamieszkali na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt stały,
-nigdzie niezamieszkali przebywający stale na obszarze gminy,
-stale zamieszkali na obszarze gminy pod innym adresem aniżeli adres ich zameldowania na pobyt 
stały.

Urząd Gminy w Czarnocinie
Czarnocin 100a

28-506 Czarnocin 
tel. 413512028, fax 413512029
e-mail: ug@czarnocin.com.pl


