KARTA USLUG
REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ushugi:
POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY
LUB CZASOWY

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych /tekst jedn.: Dz.U.
z 2001 r. Nr 87, poz. 960 z pdzn. zm./.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w
sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych /Dz.U.nr
236, poz. 1999/.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks Postgpowania Administracyjnego /tekst jedn.: Dz.U. z
2000 r. nr 98, poz.1071 z pdzn. zm./.

4. Ustawa z dnia 9 wrze$nia 2000 r. o optacie skarbowej /Dz.U. z 2000 r., nr 86, poz. 960 ze zm./.

Wymagane dokumenty:

Whniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy.

Zataczniki:

- wypethiony formularz wniosku ,,Zgloszenie pobytu statego” lub ,,Zgloszenie pobytu czasowego
ponad 2 miesiace”

Do wgladu:

- dowod osobisty,

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu mieszkalnego.

Oplaty:

- od podania — 5,00 zt (optata skarbowa)

- od kazdego zatacznika — 0,50 zt (optata skarbowa)

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

-1 miesiac

- 2 miesiace /w sprawach szczegdlnie skomplikowanych/.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy: Iwona Panczyk

Nazwa Wydzialu/Stanowiska: Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,
Nr pokoju: 15

Nr telefonu: 413512028 wew. 225, faks: 413512029

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek 7:00 — 15:00

Tryb odwolawczy: Odwolanie wnosi si¢ do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Wojta
Gminy w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

Uwagi:

Postepowanie w sprawie prowadzone jest w przypadku:

-braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub
inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu,

-braku dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu.

Urzad Gminy w Czarnocinie
Czarnocin 100a
28-506 Czarnocin
tel. 41 3512028, fax 413512029



e-mail: ug@czarnocin.com.pl



