Urzgd Gmiay w Czarnocinie

28-508 Czarnocin
woj. swictokrzyskie Czarnocin dn. 12.01.2012

tel. (041) 35-12-028, fax (041) 35-12-028
NiP 662-10-48-528-~ Regon 000634701

Znak sprawy: OR.2601.2.2012

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamowien publicznych
/tj. Dz. U. z2010r. nr 113 poz. 759/

I. Zamawiajgcy: Gmina Czarnocin

Adres do korespondencji: 28-506 Czarnocin, Czarnocin 100

tel. 413512028, faks 413512029, e-mail: ug@czarnocin.com.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na dostawe $rodkéw czystosci do Urz¢gdu Gminy
w Czarnocinie na 2012 rok.

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

1.
2.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa srodkéw czystosci w 2012 roku.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 tj. Wykaz srodkéw
czystosci

Zamowienie obejmuje sukcesywna dostawe $rodkéw czystosei (zamieszczonych

w zat. nr 1). Dostarczanie materiatéw winno by¢ realizowane transportem

whasnym Wykonawcy i na jego koszt, na podstawie zgloszen dokonywanych przez
Zamawiajacego

Tlosei srodkoéw czystosei podane w wykazie artykuléw maja charakter szacunkowy

i nie sq wiagzace dla Zamawiajgcego.

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana, na zadanie Zamawiaj acego bedzie
zobowiazany do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego po jednej sztuce proponowanych
przez siebie w ofercie artykutéw (ponumerowanych zgodnie z Formularzem cenowym).
Wykonawca bedzie zobowiazany niezwlocznie potwierdzié przyjecie zgloszenia oraz
dostarczy¢ zaméwione artykuly w terminie nie dhuzszym niz 5 dni robocze na wskazany
w zaméwieniu adres.

Zamawiajacy informuje, ze oferty, skiadane w postepowaniu beda, musialy obejmowaé
cato$¢ zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert réwnowaznych pod warunkiem,

ze zaoferowane przez Wykonawcg artykuly beda miaty parametry techniczne i jakosciowe
rowne lub wyzsze od wymaganych.

Oferty proponujgce asortyment o odmiennych, nizszych od wymaganych, parametrach
zostang odrzucone,

IIL. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego

wzoru formularza ofertowego (zalacznik nr 2)

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji



dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania oferty cenowej — w postaci oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do podpisywania oferty,
3) oswiadczenie o spelnianiu wymagan stawianych przez zamawiajacego.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentéw.

1. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie o$wiadczenia, wnioski, pytania dotyczace Zapisow
w ogloszeniu, sposobu ztozenia oferty, sposobu realizacji zamowienia, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza mozliwosé porozumiewania si¢ za posrednictwem
faksu lub poczty elektronicznej (e-mail). O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje przekazane za pomoca faksu lub poczty elektronicznej (e-mail) nalezy przesylaé
na numer faksu 413512029 lub email: ug@czarnocin.com.pl od poniedziatku do piatku
w godzinach 7:00-14:00. Przestane informacje uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotarla do adresata przed uptywem ustawowych terminéw i zostata niezwlocznie
potwierdzona pisemnie. W przypadku przekazywania przez Zamawiajacego dokumentéw
albo informacji faksem lub poczty elektronicznej (e-mail) Zamawiajacy bedzie zadal
niezwlocznie potwierdzenia faktu otrzymania faksu lub poczty elektronicznej (e-mail)

3. Przestanie korespondencji na inny adres (numer faksu) lub poczty elektronicznej (e-mail) niz
zostalo to okreslone w ogloszeniu moze skutkowaé tym, ze Zamawiajacy nie bedzie mégt
zapoznac si¢ z trescig przekazanej informacji we wiagciwym terminie.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynat po uplywie terminu sktadania
wriosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, bez
ujawniania Zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow,
7. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania w jest Pan Piotr Giere§ pod nr tel. 413512028  Faks: 413512029
e-mail: ug@czarnocin.com.pl

2. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zam6wienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7:00 — 14:00

VI. Miejsce skladania ofert

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,Oferta na
dostawe artykutéw biurowych do Urzedu Gminy w Czarnocinie na 2012 rok., w sekretariacie Urzedu
Gminy w Czarnocinie, lub przestaé przesytka, pocztows na adres zamawiajacego podany w punkcie
1. w przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z ustug pocztowych za termin zlozenia
oferty zamawiajacy uznawac bedzie date i godzine wplywu oferty do Urzedu Gminy.

Termin sktadania ofert — do dnia 19 stycznia 2012r. do godziny 15:00

Oferta otrzymana po terminie skladania ofert, zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Czarnocinie, Czarnocin 100,
28-506 Czarnocin, sala konferencyjna w dniu 20 stycznia 2012 . o godz. 11:00



VIL Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié cene netto i brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia oraz podaé wysokoéé stawki podatku
VAT.

2. Warto$¢ cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, odbywa¢ si¢ beda w zlotych
polskich.

5. Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty przez zastosowanie rabatéw, upustéw itp.
w stosunku do kwoty ,,OGOLEM”.

VIIL Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zam6wienia o wyborze oferty.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie p6Zniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawne;j
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwieti publicznych tj. protest, odwolanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Zataczniki:
1. Wykaz srodkéw czystosci
2. Formularz ofertowo-cenowy

3. Oswiadczenie o spelnianiu wymagan stawianych przez zamawiajacego

ZATWIERDZIL.

(data, podpis i pieczgé
osoby zatwierdzajacej postepowanie)
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Zalacznik nr 1
Urzad Gminy w Czarnocinie
28-506 Czarnocin
Czarnocin 100

Wykaz $§rodkéw czystosei

Lp |Nazwa towaru Hosé |j.m
1 (Mop gruby rozmiar L 30|szt.
Plyn czyszczaco dezynfekujacy
2|np. Domestos 1250ml 10|szt.
Kostka WC bakteriobdjcza, zapobiega
osadzaniu kamienia, pozostawia $wiezy
3| zapach, np. Domestos 3 w 1 30|szt.
Pasta do paneli Sidolux $rodek do
czyszczenia i nablyszczania podlog
4 |drewnianych500 ml 15|szt.
5|Ptyn Pronto do poditég 750 ml 25 szt.
6 Pronto do czyszczenia mebli 250 ml 20|szt.
7| Worki na smieci 35 L 30 szt. 25| op.
8| Worki na $mieci 60 L 20 szt. 15]0p.
9| Worki do gruzu 120 L 20 szt. 1|op.
10| Plyn do szyb 500 ml 6 |szt.
11 Ludwik Ptyn do mycia naczys 1L 2|szt.
12 |Sciereczki 34 x 38 cm 3 szt. 10|op.
13 | Scierka szara 50 cm x 60 cm do podlogi 5!szt.
14 | Papier toaletowy 6 rolek 25| op.
15| Rekawice lateksowe rozmiar L 100 szt 4\op




Zalgcznik nr 2
Urzad Gminy w Czarnocinie
28-506 Czarnocin
Czarnocin 100

(nazwa wykonawcy lub pieczeé firmowa)

FORMULARZ OFERTY
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro
na dostawe artykuléw biurowych do Urzedu Gminy
w Czarnocinie na 2012 rok.

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

...............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

............................................................................................................

2. Kalkulacja cenowa Wykonawey za realizacje calo$ci przedmiotu zaméwienia.

Producent, nazwa,
oznaczenie oferowanego Cena | Wartos¢
Lp Nazwa towaru towaru llos¢| j.m | netto zt | netto zt

I{Mop gruby rozmiar L 30 (szt.

Plyn czyszczaco

dezynfekujacy
2|np. Domestos 1250ml 10 szt.

Kostka WC bakteriobojcza,

zapobiega osadzaniu

kamienia, pozostawia $wiezy
3| zapach, np. Domestos 3 w 1 30|szt.

Pasta do paneli sidolux $rodek

do czyszczenia i

nablyszczania pdiog
4|drewnianych500 ml 15|szt.
5|Plyn Pronto do podtég 750 ml 25 szt.

Pronto do czyszczenia mebli
6250 ml 20|szt.
7| Worki na $mieci 35 L 30 szt. 25 |op.
8 | Worki na $mieci 60 L 20 szt. 15 op.
9| Worki do gruzu 120 L 20 szt. 1|op.




10|Ptyn do szyb 500 ml 6 [szt.

Ludwik Ptyn do mycia naczyn

11|1L 2 |szt.

12 |Sciereczki 34 x 38 cm 3 szt. 40 |szt.
Scierka szara 50 cm x 60

13|do podtogi 30| szt.

14| Papier toaletowy 6 rolek 30|szt.

Rekawice lateksowe rozmiar L
15100 szt. 30| szt.

Ninigjszym oferuje sie¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia na nastepujacych warunkach:

a) Cena netto przedmiottl ZAMOWIENIA. .. ....iivveeiineseeeeieee oo zt
SEOWILIE. ..t

b) Podatek VAT 23..% co stanowi kwote.......... veereeen 2k
STIOWIIE «.ovenii e

¢) Cena brutto przedmiotu ZamOWIenia. ...........vveuvneeeeeeeie s zt
SIOWIHE. ...ee i e

Wartos¢ zamoéwienia nie ulegnie zmianie w okresie realizacji umowsy.

3. Oswiadczam, ze zapoznalem sig¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i wymogami zamawiajacego
i nie wnoszg do nich zadnych zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje do wlasciwego
wykonania zaméwienia.

(piecégé imienna i podpis osoby upowaznionef)*
* w przypadku braku pieczeci imiennejf czytelny podpis



Zalacznik nr 3

(miejscowosé , data)

(nazwa wykonawcy lub pieczgé firmowa)

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WYMAGAN
STAWIANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
dot. udzielenia zaméwienia publicznego
o wartoSci nie przekraczajgcej kwoty 14000 euro
na dostawe Srodkéw czystosci do Urzedu Gminy

w Czarnocinie na 2012 rok.

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Skladajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego oswiadczam/my, ze:

1. posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. posiadam/my niezbgdng wiedze i doswiadczenie;

dysponuj¢/emy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamOwienia;

4. znajduje/emy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia

(9%}

Podpis os6b uprawnionych do skiadania oéwiadczen
wiedzy w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka / pieczatki

Podpisuje kazdy wykonawca skladajqcy oferte. W preypadku Wykonawedw wspdinie ubiegajqcych sie o zamowienie
powyiszy dokument podpisujq wszyscy Wykonawcy wspélnie ublegajqcy sie o zaméwienie lub Pelnomocnik w ich
imieniu



