Zarzadzenie Nr 06/2013

Wéijta Gminy Czarnocin

zdnia 31 stycznia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w
» instrukeji obiegu dokumentéw, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych w urzedzie gminy w Czarnocinie”

§ 1.
W zarzgdzeniu Nr 86/2011 Wéjta Gminy Czarnocin z dnia 27 lipca 2011 roku
W sprawie -
»» Instrukeji obiegn dokumentéw, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowoe-ksiggowych w urze¢dzie gminy w Czarnocinie” :
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. Ulega zmianie tre$é zalgcznika 1 do zarzadzenia nr 86/2012 i otrzymuje
brzmienie:
»Nr1—- Wzory podpiséw oséb upowaznionych do
podpiséw dowodow ksiggowych pod wzgledem merytoryeznym ”
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

7 § 2.
Zarzadzenie niniejsze wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca
od 01 stycznia 2013 roku.

Wéjt Gminy

S

Kasperek Maria



»Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 06/2013 z dnia 31 stycznia 2013 roku”

Wijta Gminy Czarnocin
»Instrukcja obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych”

1. Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 86/2011 z dnia 27 lipca 2011 roku ( 1-sze )
2. Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 06/2013 z dnia 31 stycznia 2013 roku (zmianal )

Wzory podpisow

0s6b upewaznionych do podpiséw

dowodow ksiegowych pod wzgledem ,,merytorycznym”

Ip zakres merytoryczny imie nazwisko podpis
. Przygotowanie opisu-
1 listy ptacowe i zasitkowe-- Bandura Joanna
angaze,
podpis Agata Wrébel
2 szkolenia pracownikw - Przygotowanie opisu-
prowadzenie ewidencji pracownik
szkolen pedpis Wrobel Agata
Biure Rady Gminy Kazimierza Warszawa
3 - listy obecnosci radnych, lub Bandura Joanna
sottysow ( niecobecnosc 1 os.)
1. artykuty biurowe, $rodki
czystoscl,
4 |2. umowy telefonii komdrkowej przygotowanie opisu
1 stacjonarnej, -Gieres Piotr
3. ustugi teleinformatyczne
i sprzetowe podpis Agata Wrébel
4. programy uzytkowe :
5. o$wietlenie drog gminnych,”
placdéw, budynkéw
uzytecznosci publicznej
5 Promocja gminy Agata Wrobel
6 | OSP i ochrona przeciwpozarowa, Wojas Beata
Oswietlenie budynkéw OSP
obrona cywilna Wojas Beata
7 zarzadzenie kryzysowe
wydatki biezgce z zakresu;
- rolnictwa, gospodarki
8 komunalnej, nieruchomosci

i pozostatych,
ochrona $rodowiska -
odpady komunalne
gospodarka przestrzenna,

Kubicka Jolanta-




biezgce
utrzymanie drég gminnych,

geodezja i mienie komunalne,

Wydatki majgtkowe objete

8a zakresem merytorycznego Kubicka Jolanta
dzialania reeferatu
materialy i ustugi przygotowanie opisu
9 z zakresu sportu gminnego -Wojas Beata
podpis Agata Wroébel
w pelnym zakresie:
10 wszystkie wydatki biezgce Wroébel Agata
i majatkowe
.komisja rozwigzywania
probleméw alkoholowych ,
11 i zwalczania narkomanii Filosek Halina
12 | kluby i $wietlice OSP - wiejskie Pieron Malgorzata
listy ptac, deklaracje ZUS,
13 listy zasitkowe, pozostate Bandur Joanna
14 | pozyczki, kredyty, dotacje dla Pi$ Zbigniew
jednostek, odsetki
na czas nicobecnosci
15 Pani Wrobel Agaty - Pani Wojt
lub Kubicka Jolanta
Na czas nieobecnoscei innych '
16 0s6b podpisujgcych Pani Wojt
merytorycznie - lub  Sekretarz
_ Kowalska Danuta
17 Zakladowy fundusz lub
Swiadczen socjalnych Nawrot Teresa
18 | Kasa zapomogowo - pozyczkowa Kowalska Danuta

Potwierdzenie sprawdienia pod wzgledem merytorycznym

( pieczgtka - we wzdru );

» Rachunek sprawdzono: pod wzgledem merytorycznym
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