Zarzadzenie Nr .42 / 2008
z dnia 06 pazdziernika 2008
Wéita i Gminy w Czamocinie

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty
bankéw w postepowaniu prowadzonym o udzielenie zamdwienia publicznego pn:
., bankowa obsluga budzetu Gminy Czarnocin
i gminnyech jednostek organizacyjnych”

Na podstawie Art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych ( Dz.U. 22007 Nr 223, poz. 1655 ) oraz art. 33 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 roku
Nr 142, poz. 1591 z pozniejszymi zmianami ) zarzadza sig co nastepuje:

§1.
Powoluje si¢ Komisje Przetargowa do dokonania oceny ztozonych ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty w skladzie:

1. Kazimierz Bujnowski - Przewodniczacy

2. Danuta Kowalska - Sekretarz

3. Agata Janiga - Cztonek Komisji

4. Zbigniew Pis - Czlonek Komisji
§2.

Do zadan Komisji Przetargowej zwanej dalej ,Komisja” nalezy:

1. przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
Publicznego.

2. przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty badz wniosku o uniewaznienie postgpowania.

3. analiza ewentualnych protestéw oraz przygotowanie na nie odpowiedzi.

§3.
Komisja pracowaé bedzie w oparciu o:
1. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik do
zarzgdzenia,
2. Ustaweg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
( Dz. U. Z 2007 roku Nr 223 poz. 1655 z pozniejszymi zmianami ).

§4.
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakoficzy pracg z dniem podpisania przez Woéijta umowy z oferentem,
ktéry zlozyl najkorzystniejszg oferts.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
- }

Marek Pikulski




REGULAMIN PRACY KOMISIJI
Powotanej Zarzgdzeniem Wajta Nr 42/2008  z dnia 06 pazdziernika 2008 roku

1. Komisja przetargowa zwana dalej “komisjg” dziala w oparciu o przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 nr 223 poz. 1655.), przepisy
aktow wykonawcezych wydanych na jej podstawie.

2. Wojt ma prawo powotaé komisje przetargowa, jezeli warto$¢ zamoéwienia nie przekracz:
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 206 000,00 EURO.

3. Komisja przetargowa o ktorej mowa w Zarzadzeniu jest powolywana do przeprowadzenia do
oceny [ wyboru najkorzystniejszej oferty bankdw w postgpowaniu prowadzonym o udzielenie
zaméwienia publicznego pn:

. ,» bankowa obshuga budzetu Gminy Czarnocin
i gminnych jednostek organizacyjnych”

4, Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki powoltywanym do
oceny spehniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogloszeniem,
negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki rowniez do przeprowadzenia
negocjacji.

5. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki.
6. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmnie] trzech osob.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej. moze powotaé bieglych.

. 8. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
z gltosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

8. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

¢) ogloszenia o zaméwieniu oraz o udzieleniu zaméwienia,

d) projekty innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

¢) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
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10. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
w szczegolnoscei :

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenic
takich negocjacji,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom,

d) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia
ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

€) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.

11. Czlonkowie komisji skladaja pisemne oéwiadczenia, pod rygerem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, prawo zamowien publicznych.

12. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 11, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza czlonka komisji
z dalszego udziatu w postepewaniu o udziclenie zaméwienia publicznego.
Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka, moze powota¢ nowego
czlonka komisji.
Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
jednostki.

13. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnosé za analizg i o oceng ofert, przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentdéw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

14. Imienna odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych czlonkéw komisji obejmuje :
a). odpowiedzialno$é za sprawdzenie kosztorysow ofertowych / formularzy cenowych lub
innych dokumentéw
b). odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,
c). odpowiedzialnosé za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

15. Dokumentacjg postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi sekretarz komisji.

-

WouT y
nz. Marek Hkulski
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