Zarzadzenie Nr 01/ 2010
Wojta Gminy w Czarnocinie

z dnia 04 stycznia 2010 roku

0 wprowadzeniu
systemu komputerowego w kasie Urzedu Gminy

§1

Wprowadza sig system komputerowy obstugi kasy w Urzedzie Gminy
w Czarnocinie, firmy T-Soft, ( Krakow ), bedacy modulem dziatajacego systemu
finansowo - ksiegowego FK.
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§2

. Przychodowe dokumenty kasowe ,, KT” wystawiane w systemie komputerowym

z automatycznie nadawanym kolejnym numerem w trzech egzemplarzach:
¢ Oryginat stanowi pokwitowanie dla wplacajacego,

¢ 1 egzemplarz przekazywany jest do ksiegowosci podatkowe;j,

e 1 egzemplarz pozostaje w dokumentacji kasowe;.

Na dowodzie ,, KT” kasjer okresla:

¢ Date wptaty,

e Nazwisko i imi¢ osoby dokonujacej wptlaty lub nazwe firmy

* Dokladne okreslenie tytutu wplaty

e Kwotg wplaty cyframi i stownie.

Przychodowe dokumenty kasowe ,,KP” wystawiane w systemie komputerowym
tylko dla $rodkéw z realizacji czekéw bankowych.
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Zrealizowane rozchodowe dov%ody kasowe ,,KW” powinny by oznaczone przez
podanie daty i numeru raportu kasowego, z ktérego wyplata zostata dokonana
Na dowodzie ,, KW” kasjer okresla:
e Date wyptaty,
e Nazwisko i imi¢ osoby dokonujacej wplaty lub nazwe firmy
e Doktadne okreslenie tytutu wplaty
e Kwote wplaty cyframi i stownie.

§4
Raporty kasowe sporzadza sie w systemie komputerowyni.
Wszystkie dowody kasowe dotyczace wptat i wyptat gotdéwkowych
dokonywanych w danym dniu winny by w tym samym dniu ujete
w odpowiednim raporcie kasowym.
Raport kasowy sporzadza i zamyka kasjer codziennie.

§5

Wprowadza sie raporty:

e Przychodowe ( nr 001 - dla tacznego zobowigzania pienieznego — podatku
rolnego, nieruchomosci i lesnego, nr 002 — podatek od $rodkow
transportowych, nr 003 - innych dochodéw wiasnych,
nr 004 - optaty skarbowej,

e Wydatkowe: ( nr 005 - inne wydatki budzetowe , nr 006 - fundusz
$wiadczen socjalnych, nr 007 — ochrona srodowiska , nr 008 - sum
depozytowych, nr 009 - dla gminnego osrodka pomocy spoteczne;j ).



§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢: Skarbnikowi Gminy i Sekretarzowi Gminy/
zastgpcy Wojta, Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej i wszystkim
pracownikom.

§7
Tre$¢ niniejszego Zarzadzenie uzupetnia odpowiednio zapisy zawarte w Zarzadzeniu
nr 32/2008 Wéjta Gminy w Czarnocinie z dnia 28 sierpnia 2008 roku o
wprowadzeniu instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j.

§8

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2010.

Wojt Gminy

Marek Pikulski



