ZARZADZENIE Nr 18/2013

Wojta Gminy w Czarnocinie
z dnia 25 marca 2013 r.

w sprawie: zasad sporzadzania arkuszy organizacji szkot i przedszkola na rok szkolny 2013/14 dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Czarnocin.

. Napodstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z péZn. zm.) oraz art.5 ust.7 pkt 1 i3 w zwigzku z art.
Sc pkt 3, art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie oswiaty ( tekst
jednolity Dz. U. z 2004 . Nr 256 poz. 2572 z pbzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zasady sporzadzania arkuszy organizacji szké6l , dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Czarnocin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkoé! podstawowych ,gimnazjum i przedszkola.

§3
Nadzor nad zarzadzeniem powierza si¢ dyrektorowi Zespolu Obstugi Ekonomicznej i
Administracyjnej Publicznych Szkét w Czarnocinie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

gy Maki



Zatacznik
do Zarzadzenia Wajta Gminy
w Czarnocinie Nr 18/2013
Z dnia 25 marca 2013 r.

Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szkél w roku szkolnym
2013/2014.

Cze§¢ I: Harmonogram opracowania organizacji szkél i oddzialéw przedszkolnych.

1. Do 16 kwietnia 2013 r. dyrektorzy opracowuja wstepne arkusze organizacji szkot, przedszkola 1
oddziatéw przedszkolnych w roku szkolnym 2013/2014, w ktorych nalezy uwzglednic¢

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawie aktualnych przepiséw w sprawie ramowych
planéw nauczania,

- przepisy w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny wychowania fizycznego w
klasach IV-VI szkoly podstawowej i klasach I-III gimnazjum,

- wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli (zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie
szczegblowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli obowigzujacego od roku szkolnego
2009/2010 ),

- uchwate nr XXX/212/2013 Rady Gminy w Czarnocinie z dnia 25 marca 2013r w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego wymiaru godzin zaj¢é dydaktycznych dla dyrektorow

- uchwate Nr XXXIII/171/2009 Rady Gminy w Czarnocinie z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie
okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec¢ dla nauczycieli realizujacych etat
taczony,

- standardy dotyczace liczebnosci oddzialéw szkolnych oraz grup lekeyjnych, zasady podziatu
oddziatéw na grupy, organizacji nauczania w klasach taczonych i organizacji zaje¢ dodatkowych w
szkotach,

2.Do 7 maja 2013 r. dyrektorzy wszystkich szkét i przedszkola gminy Czarnocin przedkladaja
Woéjtowi Gminy arkusze organizacji szkét na roku szkolnym 2013/2014 wraz z adnotacjg o
uchwale Rady Pedagogicznej (nr uchwaly i data jej podjecia) w sprawie zaopiniowania arkusza.

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo dolaczy¢:

- ramowe plany nauczania,

- odrebny ramowy plan nauczania w taczonych klasach (jesli ma miejsce laczenie klas),

- wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji , stopnia awansu
zawodowego, planujacych zlozenie wnioskéw o postgpowanie kwalifikacyjne lub egzaminacyjne w
roku szkolnym 2013/2014 (z podaniem terminu zlozenia wniosku),

- w przypadku uczniow n1epeinosprawnych /realizujacych ksztatcenie specjalne /orzeczenie poradni
psychologicznej oraz informacje o organizacji indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych,

- w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym : orzeczenie poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz informacj¢ o organizacji nauczania,

- w przypadku indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych organizowanych dla uczniow
uposledzonych umystowo w stopniu glebokim: orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej o
potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych oraz informacj¢ o organizacji tych zajgé

- w przypadku dzieci objetych wezesnym wspomaganiem: opini¢ poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz informacjg o organizacji wezesnego wspomagania.

4. Do 20 maja 2013 r. Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkét i przedszkoli na rok
2013/14 ,a dyrektorzy szkét dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych z organizacji szkoly



( rozwigzanie uméw, przeniesienie, uzupetnienie etatéw, zawiadomienie zwigzkow zawodowych, )

5. Do 6 wrzesnia 2013 r. dyrektorzy szko6l przedstawiaja do zatwierdzenia ewentualne aneksy do
projektow organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014.

Cze¢sé 11, Zasady dotyczace zatrudniania i organizacji szké! podstawowych, gimnazjum,
przedszkola i oddzialéw przedszkolnych w roku szkolnym 2013/2014 w gminie Czarnocin :

1. Arkusz organizacyjny szkoly /przedszkola/ powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami
prawa o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym placoéwki. Dyrektor placéwki zobowiazuje
si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowej

2. Liczba uczniow w oddziale

» w szkole podstawowej i gimnazjum nie powinno by¢ wigcej niz 32 ucznidéw. .Istniejace obecnie
oddzialy pozostaja bez zmian.
o w przedszkolu i w oddziatach przedszkolnych nie powinno by¢ wigcej niz 25 dzieci.

3. Przekroczenie norm powoduje podzial klasy na oddzialy.
4. Do _szkoly z urzgdu przyjmowane sa dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoly.

5. W wyjatkowych sytuacjach dyrektor moze przyjmowac
uczniéw spoza wlasnego obwodu szkoly, o ile nie spowoduje to koniecznosdci dzielenia klas
( wedlug norm ustalonych w pkt.2 i zwigkszenia liczby oddziatéw, jak réwniez podziatu oddziatu

na grupy.

6. Klase z liczba uczniéw mniejsza niz 17 nalezy taczy¢
z innymi klasami na tym samym etapie edukacyjnym / I-III; IV-VI/ z tym , ze oddziat taczony nie
moze liczy wigcej niz 28 uczniow.

Na I etapie edukacyjnym /I-Il/  nalezy polaczyé 1/3 obowigzkowych zaje¢ edukacji
wczesnoszkolnej .

Na II etapie edukacyjnym laczenie oddziatéw nastgpuje na takich przedmiotach jak: wychowanie
fizyczne, technika, plastyka, muzyka.

W przypadku laczenia nie ma zastosowania pkt.2 .
7.Ustala si¢ nastgpujaca liczbg godzin dydaktycznych , opiekuniczych , ktorych liczba nie jest
okres§lona w rozporzadzeniach Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych plandéw
nauczania:
1) Liczbe godzin opiekufczych w ramach $wietlicy ustala si¢ w wymiarze po 13 godzin
tygodniowo dla kazdej szkoly biorac pod uwagg czas pracy wychowawcy Swietlicy
szkolnej/ 1 godzina = 60 minut/.

2)Niedopuszczalnym jest organizowanie $wietlicy w godzinach, kiedy wszyscy uczniowie
realizuja obowiazkowe zajecia edukacyjne.

3)Przyznaje si¢ 1 godzine tygodniowo na 20 uczniéw na dziatalnos¢ biblioteki szkolne;j.
Przypomina si¢ przy tym, ze godziny pracy biblioteki powinny by¢ dostosowane do potrzeb
ucznidw, czyli obejmowaé réwniez czas, kiedy uczniowie koncza lekcje. ( oprocz kl.,,0” ).



4)Ze wzgledu na higiene pracy ucznia oraz potrzebg utozenia zwartego planu lekeji, nie

dopuszcza si¢ przewidywania ,,okienek dla uczniow”

5)Wszelkie rozwiazania organizacyjne stanowigce odstepstwo od powyzszych zasad
mozliwe sa tylko po uzyskaniu zgody pisemnej Wéjta Gminy Czarnocin. Zgoda Wéjta w tym
zakresie wyrazona jest poprzez zatwierdzenie projektu arkusza organizacyjnego co najmniej 7 dni
przed datg wprowadzenia zmian.

Cze¢sé 111 Postanowienia koncowe:

1. Obowigzkowy podzial na grupy wystepuje na zajgciach:
a) informatyki, jezykéw obcych ( w tym: w zespotach migdzyoddziatowych) gdy oddziat liczy 25
uczniéw i wiecej,przy podziale na grupy nalezy uwzglednié stopien znajomosci jezyka obcego.
b) podczas ¢wiczen, w tym laboratoryjnych, w oddziatach liczacych powyzej 30 uczniow,
¢) zajecia z wychowania fizycznego w klasach IV-VI szké! podstawowych i gimnazjéw w grupach
od 12 do 26 uczniéw ( podzial na grupy dziewczat — chlopcéw nie obegjmuje, w przypadku malej
liczby ucznidéw nalezy tworzy¢ grupy migdzyoddziatowe, migdzyklasowe).
d)wprowadzenie do szkolnego planu nauczania przedmiotu wykraczajacego poza ramowy plan
nauczania, ktdrego nauczanie wymaga podzialu na grupy, winno by¢ zabezpieczone z godzin do
dyspozycji dyrektora.
2.W zwiazku ze zmianami w ramowych planach nauczania w szkotach dyrektor dysponuje ,,dwoma
rodzajami ,, godzin do dyspozycji dyrektora:
a)dotychczasowymi w liczbie okreslonej do rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw
nauczania z 2002 roku
bnowymi w liczbie okreslonej do rozporzadzenia w sprawie ramowych planow
nauczania z 2012roku
c)godziny do dyspozycji dyrektora powinny byé wykorzystane zgodnie z potrzebami
uczniow

3. Liczba etatéw pracownikéw obstugi powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosei
pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne
gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu placowki.

4.Wszelkie zmiany wprowadzane przy zatrudnianiu pracownikéow obstugi sa tylko za zgodg
organu prowadzacego na uzasadniony wniosek dyrektora placowki. Zgoda Wojta Gminy Czarnocin
wyrazana jest poprzez zatwierdzenie arkusza organizacyjnego.




