Zarzadzenie Nr 157/2010

Wéjta Gminy Czarnocin
z dnia 31grudnia 2010r.

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§1 )
Na podstawie art. 26 ust.1ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. Nr 121, poz. 591 z pézn. zm.) oraz pisemny wniosek skarbnika Gminy z dnia
27.12.2010r. zarzadzam przeprowadzenie pefnej inwentaryzacji majatku Gminy
Czarnocin, stosownie do wymogéw instrukcji inwentaryzacyjnej i obowiagzujgcych
przepiséw.

W sktad Komisji Gtéwnej inwentaryzacyjnej powoluje:
1. Agata Debska - przewodniczacy

2. Jolanta Kubicka - czionek

3. Andrzej Markiewicz - czionek

Termin zakonczenia spisu inwentaryzacyjnego ustalam na 15.01.2011 r. W zwigzku
z tym oczekuje od Pani Peinomocnik pisemnego sprawozdania o wynikach
i przebiegu inwentaryzaciji.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metodq spisu z natury wg stanu na dzien
31.12.2010 r.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce skiadniki majgtkowe:

Srodki trwate

Srodki trwate w uzywaniu

Srodki pieniezne

Naleznoéci i pozyczki, kredyty i obligacje
Wartosci niematerialne i prawne
Diugoterminowe aktywa finansowe
Materiaty w magazynach (paliwo)
Inwestycje nie zakoriczone

Druki §cistego zarachowania.
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§4
1. Skiadniki majagtku wymienione w § 3 pkt. 1i 2 nalezy spisaé metodg spisu
z natury na arkuszach spisowych.
2. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ metodg uzyskania potwierdzen sald i poréwnania z danymi
z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.




3. Inwentaryzacje skftadnikbw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy
przeprowadzic¢ poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pordwnania sald z danymi w ksiegach
rachunkowych.

6. Inwentaryzacje skiadnikbw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i porownac stan faktyczny ze stanem
wynikajgcym w ksiegach rachunkowych. ~

7. Inwentaryzacje sktadnikdbw majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych. '

8. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 9 przeprowadzi¢
metodg spisu z natury oraz poréwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigzki drukéw $Scistego zarachowania.

§5
Arkusze spisowe pobierze Petnomocnik d/s‘inwentaryzacji w Referacie Finansowym
w terminie do dnia 30.12.2010r.

§6
Zobowigzuje komisje do:
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materiainie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie
gospodarki  majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny skfadnikow majgtkowych,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu,

S

§7
Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji, jej wynikow, ocenie stanu majatku,
jego zabezpieczenie ziozy na piSmie Przewodniczacy d/s inwentaryzacji do dnia
31.01.2010 r. w celu zatwierdzenia i ewentualnego ujecia niedoboréw lub nadwyzek
w ksiegach rachunkowych.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi d.s Inwentaryzacji Gminy.



§ 10
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1. Petnomocnik ds. Inwentaryzaciji

2. Agata Debska
3. Jolanta Kubicka
4. Andrzej Markiewicz

Otrzymuja do wiadomosci: mgr Maria K(:n/(&

1. Skarbnik Gminy




