Zarzadzenie Nr 173 /2012
Wdjta Gminy w Czarnocinie

z dnia 21 grudnia 2012 roku

o wprowadzeniu
systemu komputerowego w kasie Urzedu Gminy

§1
1. Wprowadza si¢ system komputerowy obstugi kasy w Urzgdzie Gminy
w Czarnocinie, firmy ,, Korelacja” - Systemy Informatyczne , ( Krakow ),
bedacy modutem odrebnym programem.
2. Niniejszy system komputerowy stuzy do ksiggowania i ewidencji podatkéw
i oplat lokalnych oraz oplat za odpady komunalne.

§2
1. Przychodowe dokumenty kasowe ,,KP” wystaw&ane w systemie komputerowym

. Orygmalstanqm pokthowame dla f’;acajqcego, .
o 1 egzemplarz przekazywany jest do ksiegowosci podatkowej,

e 1 egzemplarz pozostaje w dokumentacji kasowe;.

2. Nadowodzie ,, KP” system/program i kasjer okresla:
o Dat¢ wplaty,
¢ Nazwisko i imi¢ osoby dokonujacej wplaty lub nazwe firmy
o Dokladne okreslenie tytutu wplaty
» Kwote wplaty cyframi i stownie:
3. Przychodowe dokumenty kasowe ,,KP” wystawiane w systemie komputerowym
tylko dla srodkéw z realizacji czekéw bankowych.

§3
1. Zrealizowane rozchodowe dowody kasowe ,,KW™ powinny by oznaczone przez
podanie daty i numeru raportu kasowego, z ktdrego wyplata zostata dokonana
2. Nadowodzie ,, KW” kasjer okresla:

* Datg wyptaty,

* Nazwisko i imig osoby na rzecz ktérej dOkOIlIlJC si¢ wyplaty lub nazwe; ﬁrmy
" o Dokladné okreglenie tytutu wyplaty

» Kwote wyplaty cyframi i stownie.

1. Raporty kasowe sporzqdza si¢ w systemie komputerowym.

2. Wszystkie dowody kasowe dotyczqce wplat i wyplat gotéwkowych
dokonywanych w danym dniu winny by w tym samym dniu ujete
w odpowiednim raporcie kasowym.

3. Raport kasowy sporzadza i zamyka kasjer codziennie, a jesli nie bedzie to
mozliwe, nalezy o tym poinformowac Skarbnika lub Gléwnego
Ksiggowego/zastepce skarbnika

§5
Wprowadza si¢ raporty:

e Przychodowe (nr 001 - dla 1qcznego zobowigzania pieni¢znego — podatku
rolnego, nieruchomosci i lesnego, nr 002 — podatek od srodkow
transportowych,  nr 003 - innych dochodéw wiasnych,
nr 004 - oplaty skarbowej, nr 005 - optaty za odpady komunalne,



o Wrydatkowe: (nr 006 - inne wydatki budzetowe , nr 007 - fundusz
$wiadczen socjalnych, nr 008 — ochrona srodowiska/odpady komumalne,
nr 009 - sum depozytowych ).

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢: Skarbnikowi Gminy i Gléwnemu
Ksiegowemu/zastepcy skarbnika, Sekretarzowi Gminy/zastepcy Wojta, Kasjerowi
i wszystkim pracownikom.

§7
1. Tresé niniejszego Zarzadzenie uzupelnia odpowiednio zapisy zawarte
w Zarzadzeniu nr 32/2008 Wéjta Gminy w Czarnocinie z dnia 28 sierpnia 2008
roku o wprowadzeniu instrukcji w sprawie gospodarki kasowej.
2. Traci moc Zarzadzenie Nr 01 /2010 Wéjta Gminy w Czarnocinie z dnia
ke 021 styczma 2010 roku o wprowadzemu systemu komputerowego w kasie Urzedu

Zarzgdzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2013 roku.
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