Zarzadzenie Nr 16/ 2009
Wéjta Gminy Czarnocin
zdnia 30 marca 2009 roku

w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci 1
w Urzedzie Gminy Czarnocin

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci

( tj. Dz U.z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami ) i szczegolnych ustalen

zawartych w art. 14 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( tj Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 z pdznigjszymi zmianami ) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U Nr 142,
poz. 1020 ), zwanego dalej ,.,rozporzadzeniem”,
2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U Nr 112. poz. 761 ).
3) rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 czerwca 2006 1. w sprawie sposobu itrvbu
umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat naleznodci pienigznych. do ktory¢h nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa ( Dz. U Nr 117, poz. 791 ).
4) rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym.
zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym ( Dz. U Nr 191. poz. 1937 ).

Zarzgdzam co nastgpuje:
§1
Wprowadzam jako obowigzujace od dnia 01.01.2009 r.

» zasady ( polityke ) rachunkowosci, stanowigce zalacznik de niniejszego zarzadzenia:

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy 1 Kierownikom - merytorycznych
referatow.

§3

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2009 .

Woéjt Gminy

P
et

Marek Pikulski




Zafacznik

do Zarzadzenia 16 /2009
wojta Gminy Czarnocin

z dnia 30 marca 2009 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki ) rachunkowosci -
w Urzedzie Gminy Czarnocin

Zasady ( polityka) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Czarnocin,

woj. Swietokrzyskie
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I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Uriedu Gminy Czarnocin prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy
Czarnocin, powiat kazimierski.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy

od 1 stycznia do 31 grudnia. Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesige, w wyjatkiem
operacji dotyczacych naleznosci i zobowigzan, dla kidrych okresem sprawozdawczym jest miesigc
konczacy kwartal, stosownie do obowigzujgcych zasad sprawozdawczosci

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujace] dziatalnog¢ powinno
nastapi¢ do dnia 30 kwistnia roku nastepnego.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, W ktorych sporzadza sig:

¢ W jednostkach budzetowych:
- deklaracje ZUS,
— deklaracie o podatku dochodowym od os6b fizycznych,
— dekiaracje podatku od towarow i ustug,
~ deklaracje wptat na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz
— sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow

7 dnia 27 czerwea 2006 r. w sprawie sprawozdawczodei budzetowej ( Dz. U. Nr 115,

poz. 781 ze zmianami ):

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania;
sprawozdanie Rb 275

sprawozdanie Rb 285

sprawozdanie Rb 2727

sprawozdanie Rb 50

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb NDS
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Za okresy péiroczne skiada sie:
sprawozdanie Rb PDP
sprawozdanie Rb 30
sprawozdanie Rb 33
sprawozdanie Rb 34
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb 2772
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb NDS
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Za rok skiada sig:
o sprawozdanie Rb PDP
o sprawozdanie Rb 30




sprawozdanie Rb 33
sprawozdanie Rb 34
sprawozdanie Rb 275
sprawozdanie Rb 288
sprawozdanie Rb 2727
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb UN
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb UZ
sprawozdanie Rb NDS
sprawozdanie Rb WS
sprawozdanie Rb ST
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bilans jednostki budzetowej wedlug zatgeznika nr 5 do rozporzgdzenia”,
sprawozdanie finansowe obejmujace:
 bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do ,;rozporzadzenia”,
- rachunek zyskow i strat ( wariant poréwnawezy ) wedlug zalacznika nr 8
do ,rozporzadzenia”,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zalgcznika nr 9 do
Tozporzadzenia”.

[m)

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego:

bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika nr 4 do ,rozporzadzenia®,

laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzefowe] i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych wediug zatacznika nr 5 do
Jozporzgdzenia®,

taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujgcy rachunek zyskow i
strat urzedu jako jednostki budzetows] i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek
budzetowych wedlug zatgcznika nr 8 do ,rozporzadzenia’,

laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie

zmian  w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w
funduszach poszczegoinych jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 9 do
Jrozporzgdzenia”, .

skonsolidowany bilans wedlug zalgcznika nr 7 do ,rozporzadzenia'.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomoca komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki cbejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

dziennik,

ksiege gtownag,
zestawienia: obrotow i sald ksiggi glownej,

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, Ujmowane sg w nim
chronologicznie,

zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagty,




* jego obrofy s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glowne;.

Ksigga gldwna ( konta syntetyczne ) prowadzona jest w sposéb spelniajgey nastepujgce zasady:
+ podwojnego zapisu,
+ systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie

z zasadg memoriaiows, z wyjatkiem dochodow i wydatkdw, ktére ujmowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

Konta pozabilansowe - petnig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane  nie  powodujg  zmian w  skiadnikach  aktywéw | pasywow.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, kidry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Uimowane sg na nich:

0 zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego,
zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat,
zaangazowanie dochodéw wiasnych,

991 plan finansowy wydatkéw budzetowych,
992 plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
900 wydatki strukturalne dla potrzeb sprawozdania Rb-WS.
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Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
budzetem paristwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku craz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajgco od poczagtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

QObroty ,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikdw czesciowych.

4. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

Ksigegi rachunkowe jednostki budzetowe] oraz organu prowadzone sg z wykorzystaniem

programow komputerowych:

1. ,T—SOFT” - zakupiony w firmie: Biuro Uslug Informatycznych 30-702 Krakéw ul. Romanowicza

System ten umozliwia prowadzenie petnej ksiegowosci budzetu i jednostki.. Pozwala na
ewidencje dochodow i wydatkéw z uwzgiednieniem klasyfikacji budzetowej wg dziaiow,
rozdzialow i paragrafow.

2. ,Podatki Gminne” — program Zakiadu Informatyki Korelacja w Krakowie, ulica .Lea 114,

30 133 Krakdw, ktory obejmuje;

- baze danych osobowych utworzong na podstawie danych z referatu ewidencji ludnosci
i danych podanych przez podatnikow,

- ewidencje gospodarstw rolnych

- ewidencje nieruchomosci,




- ewidencje lasow,

- wymiary podatkéw -- rolnego, od nieruchomosci, lesnego oraz {3cznego zobowigzania
pienigznego,

- wydruk decyzji wymiarowych i pokwitowan doreczen od tych decyzji,

- wydruk kontowitariuszy dla inkasentow,

- wydruk ewidencji ulg w podatkach: reinym, od nieruchomosci i lesnego,

- wydruk rejestru przypisow i odpisow,

- wydruk rejestru wymiarowego

- zestawienia statystyczne,

3. ,Dopiaty paliwowe” — program Zakladu Informatyki Korelacja w Krakowie, ulica Lea 114,
30 133 Krakéw, ktory obejmuje;

- rejestr wnioskow uprawnionych do zwrotu czescl akeyzy,

- naliczanie kwot zwrotu,

- korzystanie z bazy danych z programu - ,Podatki Gminne”
- wydruk decyzji ¢ limicie rocznym i kwoty zwrotu,

- tworzenie list wyptat i jej wydruk

- tworzenie list dla przelewow elektronicznych.

- zestawienia statystyczne,

4. Ksiegowosé podatkow gminnych” — program Zakiadu Informatyki Korelacja w Krakowie,
Ulica Lea 114, 30 133 Krakow, ktory obejmuje; @

- korzystanie z baz danych programu  Podatki Gminne”,

- zatozenia kart podatnikow,

- tworzenie karty podatnikow,

- naliczanie podatku ,

- wyrejestrowanie,

- modut windykacji nalezno$ci podatkowych przyjmowanie wpiat, upomnienia,
umorzenia, przypisy, odpisy, odroczenia, zwroty, przeksiggowanie nadptat,
roztozenia na raty ),

- wystawianie i wydruk tytulow wykonawczych,

- sporzgdzanie sprawozdar Rb27S i PDP

- zestawienia statystyczne.

5.. ,Podatek od srodkow transportowych - Districtus™ - program Zakiadu Informatyki Korelacja
w Krakowie, ulica Lea 114, 30 133 Krakow, ktdry obejmuje.

- zalozenia kart podatnikow,

- tworzenie karty pojazdu,

- naliczanie podatku , .

- wyrejestrowaniefsprzedaz samochoddw,

- dane stalystyczne.

- modut windykacji naleznosci podatkowych ( przyjmowanie wpiat, upomnienia,
umorzenia, przypisy, odpisy, cdroczenia, zwroty, przeksiegowanie nadptat,
rozlozenia na raty ),

- sporzgdzanie sprawozdan Rp27S i PDP

- wystawianie | wydruk tytutow wykonawczych

6. ,Kadry i ptace Ka2” program firmy ProgMan Software —w Gdyni, Aleja Zwycigstwa 96/98
81451 Gdynia, ktory obejmuje:

- zakladanie i zmiany kartoteki csobowe], w tym historia zatrudnienia,
- ewidencja ¢Zasu pracy,
- naliczanie wynagrodzefi | zasitkow,
- tworzenie plac i list placy 1 zasitkowych,
- rozliczanie umow cywilno prawnych, zleconych,
- eksport wynagrodzen do programu platnik,




7. ,Oprogramowanie obslugi $wiadczeri rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego”
program firmy Sygnity S.A O/Krakow, Aleja Pokoju 78, 31 564 Krakow — ktory obejmuje:
- ewidencja swiadczeniobiorcow,
- decyzje o $wiadczeniach i f. alimentacyjnym,
- listy wyptat dla kasy, banku i programu bankowego,
- zestawienia statystyczne i sprawozdawcze.

8. ,program POMOST dla pomocy spoefcznej” program firmy Sygnity S.A O/Krakéw,
Aleja Pokoju 78, 31 564 Krakdw — ktory obejmuje:
- ewidencja beneficjentéw pomocy spoleczngj,
- decyzje i zmiany
- listy lwyptat dla kasy, banku i programu bankowego
- zestawienia statystyczne i sprawozdawcze.

Instrukcje uzytkowe do w/w moduidw zawierajace oznaczenie wersji oprogramowania , wykaz
zbiordw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkgji w komputerowym systemie rachunkowasci znajduja sig w posiadaniu jednostki.

Wyzej wymienione programy komputerowe wykorzystywane sg od dnia

o System Finansowo — Ksiegowy ,T-SOFT-WFK" ... 01 07 2002
o ,Podatki Gminne” 01 01 2006
o Doplaty paliwowe" ... 01 09 20086
o JKadryiptace Ka2™ ... .o 01 07 2001
o . Ksiegowosc podatkow gminnych” ... 01 012002
o , Podatek od srodkow transportowych” ... 01012009
o ,obstugi $wiadczen rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego”... 01 01 2009
o ,program POMOST" ... 01 012009

Instrukcje uzytkowe poszczegdinych modutéw dostgpne g na kazdym stanowisku pracy.
Ponad to — z kazdym z dostawcow sg podpisane umowy licencyjne.

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIA  WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z poZniejszymi zmianami },

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z péZniejszymi
zmianami ),

3) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2008 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont dia budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz.U. Nr 142, poz. 1020 },

4) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznosci pienigznych, do ktorych nie stosuje sig przepisow
ustawy ~ Ordynacja podatkowa ( Dz.U. Nr 117, poz. 791 ),

5) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposcbu | trybu gospodarowania
skiadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym, zaktadom budzetowym
i gospodarstwom pomocniczym { Dz.U. Nr 181, poz. 1957 )




1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow:

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie rachunkowosci
oraz w przepisach szezeg6lnych wydanych na podstawie ustawy © finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majgiku likwidowanych jednosiek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dlu jednostek

kontynuujqeych dzialalnosé, chyba 2e praepisy dotyczqce likwidacji stanowiq inaczej.

Wartoéei niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sig do
ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoscl
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1
stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyiszej od warto$ci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi ) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki ,
z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych:

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosel
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 LAmortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze érodkow na wydatki biezgce oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dia 0sob prawnych. a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nizodlacznvmi czesciami: traktuje sie jako pozostate
wartodci niematerialne 1 prawne. ktore umarzane sg w 100% w miesiacu przyjecia do
uZywania, a umorzenie 10 ujmowane jest na koncie 072 .Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,.Koszty
wedhug rodzajow”

Ewidencja szczegbtowa dla obigtych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja: .
- érodki trwate,
- pozostale drodki trwale,
- inwestycje ( rodki trwale w budowie ).

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz Srodki trwale stanowigce wiasnosé jednostki samorzadu terytorialnego Gminy
Czarnocin, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmujg w szczegolnosci:

- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu IR

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzgdzenia,

- 4rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obeych $rodkach trwatych.




Do srodkow trwatych jednostki zalicza sig takze obce $rodki trwale znajdujace sic w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
.korzystajacy”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenic si¢:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

w przypadku wytworzenia we whasnym zakresie — wedhug kosztu wytworzenia, zas w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
IZECZOZNAWCE,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

w przypadiu spadku lub darowizny — wedtug wartoéel godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie 0 przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokodci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego —

w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych sig nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie - 011,.Srodki trwate”,

pozostate $rodki trwale na koncie - 013 _Pozostate srodki trwate w uzywaniu™

Podstawowe $rodki trwale finansuje sic ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze
#r6del zagranicznych ( Dz. U. Nr 107, poz. 726 ), zmienionego: rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 t. ( Dz. U . Nr 137, poz. 976 ), a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 . w sprawie szczegbtowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr120. poz. 831).
Umarzane sg ( z wyjatkiem gruntéw ) stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowymt  od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od: miesiaca nasiepujacego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwahvch oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 401 Amortyzacja” na koniec
roku.

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych érodkéw trwatych nie dokonuje sig odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji wartesci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sig wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw. a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwahrch.

Na potrzeby wyceny bilansowe] wartosé gruntow nie podlega aktualizacji.




Pozostate $rodki trwate to $rodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore
finansuje sie ze srodkow na biezace wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkow na inwestycje).
Obejmuja:

- meble 1 dywany

- érodki trwale o wartoéei poczatkowej nieprzekraczajace) wielkosei ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostale §rodki trwale:

- o warto$ei mie przekraczajacej 3 500 zt i réwnej lub wyzszej od 150 zt ( dolna granica )
ewidencjonuje sie w ksigdze inwentarzowej wz. PUK - 205 i ksigguje na koncie
013 — .Pozostale srodki trwate ~ w uzywaniu”. Umarzane sg one w 100% ich
wartoéci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 400
§ 4210 — ,,Zakup materialdw i wyposazenia” i konto 072 — Umorzenie pozostalych
$rodkow trwalych™.

- drobne przedmioty, ktorych wartes¢ nie przekracza 150 zt oraz ktorych nie mozna
ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji wartodciowej,
prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilogciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

Inwestycje (§rodki trwale w budowie) - to koszty poniesione w okresie budowy,

montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwalych oraz

koszty nabycia pozostatych $rodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie

nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w

tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytudu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza sig kosztow

ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z

realizowana inwestycja, tj. kosztéw przetargdw, ogloszen 1 innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sig w szczegdInosci .

nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wasciwoscl geolegicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy

- zalozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleinoéci dlugoterminowe - to naleznosel, ktorych termin sptaty przypada w okresie

dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajace]j zaplaty, a
wiec lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy
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aktualizujace ich warto$é { zasada ostroznosei ) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosei ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku cbrotowym
nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji
B.II aktywow, za$ resztg naleznoei — platng w okresie powyzej roku —w poz. A Il
bilansu jednostki budzetowe;.

Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe ( rozumiane zgodnie z ustawg

o rachunkowogci jako inwestycje dlugoterminowe ). Obejmuja w szczegodlnober

- akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartogciowe traktowane jako lokaty
dhugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg:

- w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartoset,

- wartodcl godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szezegdtowa powinna zapewnié ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszezegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych - jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetows (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po
Zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej
jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy
jest o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére
kontynuujg dziatalnos¢. Skiadniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek™ wedtug wartoscl netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznik6éw do bilansu. Rozchodowane 54
wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzjifumowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow micnia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego w
bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmuja materialy.

Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu,
jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sie je w cenach
zakupu

Jednostka prowadzi ewidencje obrotu materialowego. Na koniec roku na podstawie spisu
7 natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych materiatow w cenie zakupu, ktéra uzgadnia sig
z kontemn 310 ,,Materialy”,.

0d skiadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje sig odpiséw z tytutu trwalej utraty
wartosel.

Naleznosci krétkoterminowe - to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego

roku od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartoscl nominalnej facznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli }acznie z
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wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, {j. W wysokoscei netto,
czyli po pomniejszeniu ¢ wartosc ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych
naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy 0 rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw
budzetowych, ktérych termin platnoéei przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg
na koncie 221 ,Naleznodci z tytutu dochodow budzetowych”, za$ podobne naleznodci,
ale o terminie zaplaty w nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226
.. Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw 1 wydatkow
budzetowych.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja te fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obeych wycenia sig nie pézniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowiazujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu éredniego danej
waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dziefi.

Umarzanie naleznodei dokonuje sic zgodnie z uchwala Nr XXXVHY/ 170 72006 ,
Radv Gminy w Czarnocinie 7 dnia 28.09.2006 roku w sprawie szezegdlowych zasal
trybu umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznosci pienieznych Gminy
Czarnocin fub gminnych jednostek organizacyjnych do ktoryeh nie stosuje sig przepisow
ustawy — Ordynacja podatkowa.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 5,00 zt wigcznie podlegaja odpisaniu w
pozostale koszty operacyjne.

Od 1 stycznia 2006 1. nalernosci budzetu z tytuhu ( art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. Ordynacja podatkowa, tj. Dz. U. 22005 1. Nr 8, poz. 60 z pdZniejszymi

zmianami ):

- oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej — nie
podlegaja zaokraglaniu,

- podatkéw lokalnych — sg zaokraglane do petnych zlotych,

- odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla sie do petnych zlotych.

Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zaleghosci podatkowych nieprzekraczajgeych kapty

6,60 21 (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji ). 3

Naleznosci i zobowigzania — to:

1. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sig jako
zobowiazania na rzecz tych jednostek,

9 Warto$é naleznoscei aktualizuje sig zgodnie z ustawg o rachunkowosci
z zastrzezeniem pkt. od 4 de 7,

3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchoddw
budzetu zalicza sie do wynikéw na pozostatych operacjach
nierasowych,

4. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz
innych jednostek obciazaja zobowigzania wobec tych jednostek,

5. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej
niz na dzien bilansowy,

6. Odsetki od naleznogci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych
stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sig
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg

-12-




ostatniego dnia kwartatu W wysokosci odsetek naleznych na koniec
twego kwartalu,

7. Naleznogci i zobowiazania oraz inne skiadniki aktywow 1 pasywow
wyrazone  w walutach obcych wycenia sig nie pdzniej niz na koniec
kwartatu, wg zasad obowigzujgcych na dziefi bilansowy.

Ponadto: wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopiefi prawdopodobien-
stwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1) Naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadtosci- do wysokoéci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w posiepowaniu upadtosciowym,

2) Naleznoéei od dhuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadiosciowego- w pelnej wysokosci naleznoscei.

3) Naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktorych zaplata diuznis
zalega. a wedtug oceny sytuacji majatkowej I finansowej dtuznika splaia
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosei
niepokrytej gwarancjg lub inym zabezpieczeniem naleznosci,

4) Naleznosci stanowiacych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci.
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego-w
wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub podpisania,

5) Naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobiefistwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych
rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub struktura odbiorcow- w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na
nieéciggalne naleznosci.

6) Zanegatywng oceng sytuacji finansowej i majatkowej diuznika, oraz znaczny
stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosel przyjmuje si¢ negatywny wynik
postepowania egzekucyjnego.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obeg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieni. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna
walut oraz operacje zaplaty naleznodci lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna lub
sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, Jub wedlug kursu waluty
wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.

Krétkoterminowe papiery warto§ciowe - to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest kiotszy od jednego roku od dnia
bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dhuzne papiery
wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od |
roku). Krotkoterminowe papiery wartoéciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora  z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw 1o koszty juz poniesione, ale dotyczgce
przyszhych okresow sprawozdawcezych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
warto$ci nominalnej.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyvii facznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontraheniéw.




Zobowiazania finansowe w wartosci emisyjne] powiekszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wyslgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobiefistwie przyszie zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy 0
rachunkowosci.

Rezerwy tworzy sie réwniez w momencie przeznaczenia $rodkow dochodow wlasnych
jednostki budzetowe]j na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji ( $rodkow
trwalych w budowie ).

Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okreséw.

W jednostee rozliczenia migdzyokresowe bieme nie wystepuja

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotycza w
jednostce oszacowanych skutkow toczacego sie postepowania sgdowego.

Przychody przyszlych okreséw - to przychody, ktére wystepujg w jednostee z tytutu:
diugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych
oraz kwot podwyzszajacych naleznodei i roszczenia objete odpisem aktualizujgeym.

Przychody jednostki ( Urzgdu )
Do przychodow Urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jst nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Zaangazowanie - 10 sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowyeh ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe]
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianvch do realizacji w danvm roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewvgasajacych wydatkow budzetowych
nastepnych lat.

c) dochodow wlasnvch jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktorym roku
budzetowym nastapi ich wydatkowane,

d) érodkow funduszy pomocowych, a szczegélnie pochodzacych z UE, niezaleznie

od roku ich wydatkowania.

2. Ustalanie wyniku finansowego .
« W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawcezym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, 1.
wedlug rodzaiow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe] wydatkéw.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow 1 strat przedstawionym w
zatgczniku 8 do ,Tozporzadzenia” skiada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik z dziatalnoéci gospodarczej,

- wynik brutto,

- obowigzkowa wplata do budzetu nadwyzki $rodkéw obrotowych dochodéw
wlasnych.
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« W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961
.Niedobor lub nadwyzka budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez pordwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw
niewykonanych niewygasajgcych z koficem roku, ujmowanych na odrgbnych kontach:

901 ,,Dochody budzetowe”, 902 . Wydatki budzetowe” araz 903 .Niewykonane wydatki”,
z wyjatkiem operacji szczegblnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ki6re nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego ( tzw. operacje niekasowe ), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz. pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,,Wynik
na operacjach nickasowych”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdama
budzetowego przez organ stanowiacy jest, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto
960 ,.Skumulowana nadwyzka lub niedob6r budzetu™.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS
ustalany jest wedlug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 1.
w sprawie sprawozdawczosei budzetowej ( Dz U. Nr 115, poz. 781 ). Wykazywana w nim
nadwyzka lub deficyt jest obejmuje dochody okreglone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ),

tj.z uwzglednieniem Srodkéw funduszy pomocowych.

1. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Dokumenty ksiegowe dotyczace biezacego okresu rozrachunkowego przechowywane sg w
zamykanych szafach. '

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow jest sejf.

Szczegolnej ochronie poddane s3:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiggowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacji,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady

rachunkowosci.
Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na noénik - pyty CD, i na twardy dysk na
serwerze na koniec kazdego dnia, odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych
pracownikéw na roznych stanowiskach ( imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie
przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé roznicowania dostepu do baz danych i
dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika ),
pregram zabezpieczajacy - system antywirusowy
systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej ( UPS ),
fizyczne odseparowanie komputeréw z danymi ksiegowymi od lokalnej sieci komputerowej oraz
Internetu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s3 nie péZniej niz na koniec roku
obrotowego.Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych
na inny komputerowy noénik danych, zapewniajgcy trwato$c zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz & lat.
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2. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaty { nie krocej niz 50 lat ) przechowywane s3 zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa { listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na
podstawie ktorych ustalenie podstawy wymiaru emerytury jub renty), liczac od dnia, w ktdrym
pracownik przestat pracowag u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spofeczne ( art. 125a
ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach irentach z FUS, {j. Dz.Uz 2004 roku
Nr 39 poz. 353 z pozniejszymi zmianami ).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umow, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje,
transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione,
- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci —
nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,
- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody
ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat. ‘
Powyzsze terminy oblicza sig od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym,
ktorego dane  zbiory( dokumenty ) dotycza.

przez okres

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych | budzetowych oraz dowoddw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej

przez niego 0soby,
- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po

zostawienie pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentow.
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